
辽宁省第九届哲学社会科学奖·成果奖（2019-2020年度）申报系统操作说明

辽宁省第九届哲学社会科学奖·成果奖（2019-2020年度）统一使用《辽宁省第九届哲学社会科学奖·成果奖（2019-2020年度）申报系统》进行成果申报。成果申报采取三级帐户模式进行管理，申报流程为申报者成果申报、各申报点资格初审、省中心申报点资格复审。具体说明如下：

第一章  申报者成果申报

省哲学社会科学成果奖申报成果信息录入工作务必由申报者本人完成，以确保申报信息填写真实、准确和完整。
 一、申报者个人信息录入（时间要求：2022年5月5日至22日）
1.用户需登录申报系统网页（http://cgsb.lnskl.org.cn/login）或搜索“辽宁省社会科学界联合会”网站，在网站首页最下端有黄色方框“成果奖申报系统”，点击进入登录页面。点击下图右上角 “立即注册”按钮，进行个人信息注册，新老用户均需重新注册。
“验证码”：填写右侧数学运算公式结果。如“3*6=?”填入结果“18”即可，然后点击“登录”。如果提示验证码错误，再重新填入右侧新算式的运算结果，直至登录成功。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\1651458267(1).png]



2.按下图提示信息进行填写（登录名、密码、确认密码、姓名、单位、所属申报单位名称、所属申报单位授权码、联系电话和电子邮箱需如实填写）；信息填写完毕后，点击下图最下侧“注册”按钮完成新申报者个人信息注册。（注：“所属申报单位授权码”需向所属申报点索取，申报点设置参见《申报办法》有关规定。）
    

	[image: 非]验证码
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3.完成注册后显示如下页面：
申报者注册信息成功后，点击“确定”，系统重新跳回登录页面，输入刚刚注册的登录名、密码、验证码，点击“登录”进入申报管理页面。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ff1c1b80d8f9dce2ee25536152aa809.png]



下图页面输入登录名、密码、验证码。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\35af9ed23101b7d63a745a6681b944e.png]


    
登录后进入下图“申报管理”首页，点击“申报管理”进入申报环节
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\66e8a2a8948c35c0b4d57596a250e44.png]



二、成果申报
1.用户可通过登录页面，输入申报者“登录名”“密码”“验证码”， 点击下方“登录”按钮，进入“申报管理”首页，点击“申报管理”“成果申报表上报”，进入“申报环节”。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2c63382ba7c086e6fff95da0112e659.png]


2.根据申报成果类别，选择申报“社科研究成果”或“社科普及研究成果”。以申报社科研究成果为例，如下图所示，点击下图左侧“社科研究成果”按钮，进入成果申报“成果申报表上报”录入页面。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8048d5c2bd9d55997660f8072b47f84.png]



3.按下图所示，如实填写申报成果“基本信息”，填写完毕点击“下一步”按钮，进入“申报人基本信息”录入页面。也可点击“暂存”按钮保存已录入信息。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9064451b64be87c2277190185a3c59c.png]



	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a5e1166e889c181b5003fb729e4002f.png]



4.“第一作者基本信息”录入。如下图所示，严格按第一作者本人真实信息进行填写。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7d4feadbefe656138299f470631db13.png]



5. 如下图所示，按《申报办法》相关要求完成《成果摘要文稿》、《决策咨询建议稿》和《申报成果说明书》，并上传附件（仅支持word文件）。上传后，点击“下一步”按钮，进入“主要参加者信息”录入页面。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\813770a517d97213ff75f9cf71ae5bc.png]



6.“主要参加者信息”录入：
如下图所示，点击“增加”，根据《申报办法》有关规定，按主要参加者先后顺序进行录入（不含申报者本人）。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2964cee7ac9e349c33fef23b3b34f23.png]



依次按序录入主要参加者，严格按照论文不超过3人，著作不超过5人，研究报告、调研报告和音像制品不超过7人的要求录入，不得超过规定人数。录入完毕后点击“完成”按钮保存，完成申报成果网上信息录入。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7373509be240c6cd6d341d92afbafdf.png]


7.如申报者密码“丢失”或“忘记”，请登录申报系统“登录页面”，点击“忘记密码？”按钮，进入“设置密码”页面进行查询。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\1f8eef54b13af1438ee56b6b390fc71.png]



8. 填写注册时填写的“邮箱”，填写完毕点击“获取验证码”按钮，然后到邮箱中收取验证码。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\59cd57a0880a3793b4d215b418e1d89.png]


填入验证码，点击“下一步”。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ab698a1bd1b5e19c90612582c4b56e9.png]



在“设置密码”页面设置输入新的密码，点击“下一步”，完成密码重置。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\aa213d3333bf7e10e62e80350aaada2.png]
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第二章  各申报点管理
[bookmark: _GoBack]全省共设三类成果申报点，即各市申报点，各有关高校、党校、干校、社科院等申报点和省中心申报点。各市申报点设在14个市社科联，负责接收各市直部门（单位）、市属高等院校、市级社科类社会组织和公民个人的成果申报；各有关高校、党校、干校、社科院等申报点设在其单位科研管理部门或其他负责部门，负责接收其单位内部成果申报；省中心申报点设在省社科联评奖办。
一、组织成果申报。（时间要求：2022年5月5日至22日）
各申报点要在规定时间内转发《成果申报通知》，并将“申报点授权码”向本单位、本系统内部进行发布。
二、各申报点资格初审（完成时间：2016年5月5日至22日）
各申报点要严格按《申报办法》有关要求，认真完成成果申报和资格初审工作。网络信息审查步骤如下：
1.登录管理系统
各申报点选派专门管理员登录该申报系统，如下图所示，输入申报点“用户名”“密码”验证码， 点击下图“登录”按钮进入成果申报管理系统。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\35af9ed23101b7d63a745a6681b944e.png]


2.查看和管理申报信息
管理员可以在此页面点击下图左上角“首页”按钮，查看成果申报有关“公告”，并将通知内容传达至申报者个人；可以点击下图左方“申报管理”中“社科研究成果”或“社科普及研究成果”按钮，对其受理申报成果进行资格初审。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c7f68b573786047c6911cb16986b244.png]



3.申报成果资格初审（以“社科研究成果”为例）
如下图所示，由管理员在此页面“操作”栏中点击“查看/修改”按钮，对照其申报成果《原件》《申报表》《申报成果说明书》《申报成果专家评审参阅表[论文/著作/研究报告/科普著作（丛书）/音像制品]》及相关佐证材料、《成果摘要文稿》和《决策咨询建议稿》逐项进行资格初审。对于相关信息填写真实、准确，符合申报条件的成果点击“提交”处理；对于不符合申报条件的成果予以“撤项”处理（注：撤项需谨慎处理，一旦撤项，成果申报信息不可恢复，因此撤项前请先联系申报者修改申报成果信息，如确实不符合申报条件，再进行删除）。
在此页面可进行“申报表打印”“申报成果说明书打印”“成果摘要打印”或“咨询建议打印”。 
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\134a157674fe1e986f27167b8b7ebbb.png]


 “查看/修改”申报成果有关信息：
 审核“基本信息”
点击“查看/修改”按钮后，进入下图页面。管理员对申报成果“基本信息”进行审核（可做修改），审核合格后点击“下一步”按钮，进入“第一作者基本信息”页面进行审核。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\0f30d5d3dd96631a593d58f90c9cbb4.png]



 审核“第一作者基本信息” 
管理员对“第一作者基本信息”进行审核（可做修改）。

	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\301893a6d53441f7076aef96e0adb2c.png]


 审核添加附件信息
如下图所示，管理员审核《成果摘要文稿》、《决策咨询建议稿》和《申报成果说明书》内容是否按照不同成果形式要求进行填写，内容是否真实、准确。审核合格后，点击“下一步”按钮，进入“主要参加者”信息页面进行审核。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\118f2309379d14bf4de3a73bfcd13a9.png]


 审核“主要参加者信息”
管理员对“主要参加者”进行审核（可做修改），审核合格后点击“通过”完成审核工作。（注：主要参加者不包括成果申报第一作者）

	 [image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c7827c85e0b9a6cdc8eb90f60d08261.png]


 申报成果审核工作完成后，显示如下页面。如需修改信息，点击下图下部左侧“申报表修改”按钮，对该项申报成果信息进行修改；如果审核其他成果，点击下部右侧“继续管理”按钮，继续对其他成果进行资格初审。（注：各申报点对其受理申报成果资格初审，要按申报成果逐一进行，要求认真、准确）
	  [image: ]


4.申报汇总表打印
管理员对其申报点受理的所有申报成果进行资格初审后，将不符合成果申报要求的成果予以“撤项”处理；对符合成果申报要求的成果进行汇总。点击下图左上侧“导出”按钮，进入“新建下载任务”页面。
	 [image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8700f82433ed82f853ae3194d0b5ca3.png]






在“新建下载任务”页面点击“下载”或“直接打开“按钮，打开汇总表，整理后即可打印。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8df808ca11e761b9a5a0a9d7a29d6d5.png]



5.打印格式要求 
“辽宁省第九届哲学社会科学奖·成果奖（2019-2020年度）成果申报汇总表（社科研究成果）”和“辽宁省第九届哲学社会科学奖·成果奖（2019-2020年度）成果申报汇总表（社科普及研究成果）”仅需打印前14列内容（如下图所示），并加盖各申报点单位公章后，同申报成果一并报送至省中心申报点（省社科联评奖办）。
	[image: C:\Users\sklzxf\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c935847c3e4680ea5528951510012b9.png]



第三章  省中心申报点管理
省中心申报点负责成果申报公告、通知等信息发布；负责受理省（中）直部门（单位）、省级社科类社会组织等成果申报，并负责对其受理申报成果进行资格初审；负责对其他各申报点资格初审后报送成果进行资格复审。
省中心申报点受理成果报送时间为：2022年5月23日至31日，而后组织资格复审。
省中心申报点资格复审后，对不符合申报要求的成果予以“撤项”处理；对符合申报条件的成果进行学科分类、排序、整理装袋，进入成果评审环节。具体操作过程如前所示。
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